Zakladni $kola a Matefska $kola Bohdikov, okres Sumperk, piispévkova organizace

VNITRNI RAD MATERSKE SKOLY

Cj.: ZSB/B14/2024 1.4. A5
Vypracoval: Mgr. Tomas Rajnoha, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Tomas Rajnoha, feditel Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 30. 12. 2024

Smérnice nabyva t€innosti ode dne: 6. 1. 2025

Reditel Zakladni $koly a Mateiské $koly Bohdikov souladu s § 30 odst. 1 a 3 zékona &. 561/2004 Sb.,
0 predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zékon)
vydava tento fad, kterym se upfesnuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci

a zameéstnanci Skoly.

I. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zdkonnvch zastupci a k pravidlim

vzajemnych vztahu se zaméstnanci v MS

VSichni zaméstnanci materiské Skoly spolupracuji s rodici s cilem rozvijet a organizovat ¢innost
ve prospéch déti a prohloubeni vzijemného vychovného pilisobeni rodiny a Skoly.

1. Prava zdkonnych zastupci

na informace o prospivani svého ditéte, o jeho individualnich pokrocich, o pribéhu

a vysledcich jeho vzdélavani;

podilet se na déni v matefské Skole, ucastnit se riznych programi;

vyzadat si konzultaci s uéitelkou nebo feditelem Skoly (po piedchozi domluvé terminu);

k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu (formulafe u ucitelek Skoly, bez pisemného
povéfeni nevydaji ucitelky dit€ nikomu jinému nez jeho zdkonnému zastupci);

vyuzit individualné pfizpiisobeného adaptacniho rezimu, ktery Skola po dohodé€ s rodi¢i nabizi,
vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani ditéte;

na informace a poradenskou pomoc §koly nebo Skolského poradenského zatizeni.

2. Povinnosti zakonnych zastupci

piedat dité osobné ucitelce, ktera teprve potom za néj piebira zodpoveédnost;

hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné a veSkeré tidaje o zdravotnich obtiZich ditéte,
které by mohly mit vliv na vzdélavani;

thned hlasit zmény v udajich vedenych ve Skolni matrice (zména zdravotni pojistovny,
telefonniho ¢isla, trvalého pobytu, adresy pro doru¢ovani pisemnosti ...);

ozndmit pfedem zndmou neptitomnost ditéte, neni-li pfedem znama, omluvit dité¢ neprodlené
telefonicky nebo osobng;

dolozit divody nepfitomnosti ditéte, pro které je vzdélavani povinné, nejpozdéji do tii dnl ode
dne, kdy jej k tomu feditelka vyzve (pro tyto ucely se vydava ditéti omluvny list);




nahlésit prichod ¢i odchod ditéte z matetské Skoly v jinou nez obvyklou dobu;

vV fadném terminu uhradit uplatu za piedskolni vzdélavani (pokud feditel nerozhodl

0 osvobozeni €i prominuti uplaty) a Gplatu za skolni stravovani;

dodrzovat predpisy vydané feditelem Skoly (vnitini ¥ad skolni jidelny, skolni fad, bezpec¢nostni
predpisy);

zajistit, aby dité bylo ulitelce pfedano bez zjevnych piiznakti onemocnéni (kapénkova infekce,
prijem, zvraceni, pedikuloza, teplota...);

bez zbyte¢ného odkladu prevzit své dité v piipade, ze jsou ze strany mateiské Skoly
informovani o jeho zdravotnich obtizich;

na vyzvani feditele Skoly se osobné¢ zlcastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte;

dodrzovat pfi vzajemném styku se zaméstnanci matei'ské Skoly a ostatnimi zdkonnymi zéstupci
pravidla slusnosti a vzajemné ohleduplnosti;

zajistit ucast individualné vzdélavaného ditéte u overeni irovné osvojovani o¢ekavanych
vystupl v terminech stanovenych skolnim fadem.

3. Prava déti

na poskytovani vzdélavani a Skolskych sluzeb podle skolského zékona,;

na ucast ve hie odpovidajici jeho véku;

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu (pravo
vyrust v zdravého télesné i dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni lidi bez
ohledu na rasu, naboZenstvi, apod., pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani, pravo hrat
si, pravo na soukromi);

na emoc¢n¢ kladné prostredi;

byt respektovano jako individualita, prdvo na chovani pfiméfené veku.

4. Povinnosti déti

dodrZovat spole¢né vytvorena pravidla spole¢ného souziti ve ttid¢;

fidit se pokyny zaméstnancti matetské skoly;

Setrné zachazet s majetkem a vybavenim matetské $koly (nenicit hracky, pomucky...);
dodrzovat pravidla slusného chovani (pozdrav, podékovani...);

chranit své zdravi a zdravi ostatnich, plnit pokyny zaméstnancii Skoly k ochrané zdravi
a bezpecnosti, se kterymi jsou déti opakované seznamovany;

nenosit do matetské Skoly predméty, které mohou ohrozit bezpecnost déti;

dodrZovat pravidla hygieny.

1. Provoz a vnitini rezim $koly

1. Prijimaci Fizeni do materské Skoly

o r v

termin pro podani zadosti o ptijeti k pfedSkolnimu vzdélavani od nasledujiciho Skolniho roku
stanovi feditel skoly po dohodé¢ se zfizovatelem v obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna;

0 terminech zapisu je vefejnost informovana prostiednictvim webovych stranek Skoly, plakata,
vefejné vyveésky a na budovach mateiskych skol;

feditel rozhodne do 30 dnii ode dne pfijeti zadosti o pfijeti €i nepfijeti ditéte do matetské skoly;
pfijimany jsou déti ve véku zpravidla od tii do Sesti let, nejdiive vSak déti od 2 let;

pfednostné jsou piijimany déti, které pred zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné ctvrtého
roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu (v ptipadé cizinct misto pobytu) v ptislusném



Skolském obvodu nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském domové, a to do vyse
nejvyssiho povoleného poctu déti uvedeného ve Skolském rejstiiku;

dale jsou déti ptijimany podle kritérii, ktera si feditel MS pro pfijiméani déti k predskolnimu
vzdélavani stanovil a zakonné zastupce s nimi pfedem seznamil,

podminkou piijeti k pfedSkolnimu vzdélavani je dolozeni potvrzeni od 1ékare, ze se dité
podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se
nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci; tato podminka se nevztahuje na déti, pro
které je vzdelavani povinné.

2. Povinnost predSkolniho vzdélavani:

od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne patého roku veku, do
zahajeni povinné Skolni dochéazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné;

povinné ptedskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochézky v pracovnich dnech od
8:00 — 12:00 hodin;

dochéazka do MS ve dnech $kolnich prazdnin je dobrovolna;

dit€¢ ma pravo se vzdelavat v matei'ské Skole po celou dobu jejiho provozu.

3. Individualni vzdélavani

povinné piedskolni vzdélavani 1ze plnit i formou individualniho vzdélavani,

pokud bude dité touto formou vzdélavano pievaznou cast skolniho roku, je povinen zakonny
zastupce tuto skutecnost oznamit fediteli Skoly nejpozdé€ji 3 mésice pied zacatkem Skolniho
roku ; vzdélavani musi obsahovat:

o plnéni povinnosti piedskolniho vzdélavani formou individudlniho vzdélavani 1ze
oznamit fediteli Skoly 1 v prib&hu Skolniho roku, ozndmeni o individualnim jméno,
pfijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte,

o uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit€ individudlné vzdélavano,

o davody pro individualni vzdélavani;

feditel Skoly doporuc¢i zdkonnému zéstupci oblasti, ve kterych mé byt dit€ vzdélavano (dle
SVP PV);

uroven osvojovani o¢ekavanych vystupi v jednotlivych oblastech bude ovéfovana v piedem

dohodnutych terminech;

oveétovani ocekavanych vystupli bude probihat formou rozhovoru s ditétem, formou

didaktickych her a pracovnich listi;

pokud zakonny zastupce nezajisti cast ditéte u ovéteni, a to ani v nahradnim terminu, ukonci

feditelka ditéti individualni vzdélavani; po ukonceni individudlniho vzdélavani nelze dité

opétovné individudlné vzdélavat.

4. Provoz mateiské Skoly

je stanoven na dobu od 6:15 — 16:00 hodin;

déti se schazeji nejdiive od 6:15 a nejpozdeji do 8:00 hodin, poté se skoly z bezpecnostnich
divodt zamykaji. Po pfedchozi domluvé s ucitelkou lze piivést dité¢ vyjimecné v jinou dobu,
nejpozdéeji vSak do 9:30 hodin, kdy déti odchazeji na pobyt venku.;

déti, které se neucastni odpoledniho vzdélavaciho programu, si rodice vyzvednou ve stanovené
dobé od 12:00 do 12:15 hodin;

v odpolednich hodinach si 1ze dité z matef'ské Skoly vyzvednout od 14:30 do 16:00 hodin.;



pokud dité nebude vyzvednuto do konce provozni doby, zdkonny zastupce bude telefonicky
kontaktovan — pokud se nepodaii navazat kontakt s rodi¢em, je ucitelka povinna kontaktovat
Policii CR a predat dité na specialni pracovisté;

opakované pozdni vyzvedavani ditéte z matetské Skoly bez mimotadnych divodu je
povazovano za naruSovani provozu mateiské skoly.

5. Casovy harmonogram rezimovych ¢innosti

06:15 - 09:30 spontanni hry dle volby déti
pohybové a relaxacni aktivity
didakticky zacilené ¢innosti frontalni, skupinové, individualni

08:30 - 09:00 hygiena, presnidavka
09:30 - 11:30 prevlékani, pobyt venku
11:30 - 12:00 hygiena, obéd
12:00 — 14:00 hygiena, odpocinek
klidové aktivity pro déti se snizenou potiebou spanku
14:00 — 14:30 hygiena, svacina
14:30 - 16:00 odpoledni zdjmové ¢innosti

Stanoveny denni Fad je flexibilni a miZe byt pozménén (vylety, divadelni predstaveni).
Informace o ptipravovanych akcich v matefské skole jsou vzdy v¢€as oznamovany
prostfednictvim tfidnich vzdé€lavacich programil na nésténce v Satnach déti a na webovych
strankach Skoly.

6. Omezeni nebo pi‘eruseni provozu mateiské skoly

v mésicich ¢ervenci a srpnu zpravidla na 4 tydny;

informaci o omezeni nebo pteruseni provozu skoly zveiejni feditel nebo zastupkyné feditele na
pfistupném misté v mateiské Skole (nasténka pro rodice) a na webovych strankach skoly
nejméné 2 mésice piedem;

ze zavaznych divodi (organizacni ¢i technické pticiny) a po projednani se ztizovatelem lze

Vv pritbéhu Skolniho roku omezit nebo prerusit provoz skoly. Informaci o omezeni nebo
pferuSeni provozu Skoly zvefejni feditel na pfistupném misté neprodlené poté, co se

o omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

7. Stravovani déti

podminky stravovani déti véetné€ uplaty za stravné jsou uvedeny ve Vnitinim fadu Skolni jidelny
nebo Skolni jidelny- vydejny.

8 . Uplata za piedikolni vzdélavani:

je stanovena ziizovatelem $koly obci Bohdikov na obdobi §kolniho roku a zakonny zastupce je
S jeji vysi seznamen nejpozdeji do 30. Cervna predchazejiciho Skolniho roku;

vzdélavani se poskytuje beztplatné od pocatku Skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
doséhne patého roku véku;

podrobnosti o tplaté za predskolni vzdélavani jsou stanoveny ve vnitinim piedpise o Uplate.



9. Ukon¢ovani predskolniho vzdélavani
Reditel miize ukonéit predsikolni vzdélavani ditéte do matei'ské $koly po piedchozim pisemném
upozornéni zdkonného zastupce, jestlize:
e dité se bez omluvy zdkonného zastupce nepietrzité neucastni predskolniho vzdélavani po dobu
delsi nez dva tydny
e zékonny zéastupce zdvaznym zpusobem opakovan¢ narusuje provoz mateiské Skoly
e ukonceni doporuci v pritbéhu zkusebniho pobytu ditéte 1ékat nebo Skolské poradenské zatizeni
e zékonny zéastupce opakované neuhradi uplatu za predskolni vzdélavani nebo uplatu za Skolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem $koly jiny termin thrady.
Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani nelze v piipad¢ ditéte, pro které je predskolni
vzdélavani povinné.

10. StiZnosti, oznameni a podnéty
k praci matetské skoly se podavaji u feditele skoly, ktera je v zakonné lhité vytidi nebo postoupi
nadfizenym orgdnim.

111. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Péce o zdravi a bezpec¢nost déti

e matefska Skola odpovida za bezpecnost ditéte, a to od doby, kdy ho ucitelka pfevezme od jeho
zakonného zastupce nebo jim povérené osoby az do doby, kdy ho ucitelka preda jeho
zékonnému zastupci nebo jim povéiené osobg;

e K zajisténi bezpecnosti pii pobytu mimo uzemi matefské skoly stanovi feditelka skoly
dostate¢ny pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku ptipadlo nejvyse 20 déti z béznych tiid,
nebo 12 déti ve tiid€, kde jsou zafazeny déti s pfiznanymi podpiirnymi opatfenimi druhého az
patého stupné nebo déti mladsi tii let;

e V péci o zdravi déti, o zdravé vychovné prostiedi a vytvateni pfiznivych podminek pro zdravy
vyvoj déti matetska Skola spolupracuje s piislusSnymi skolskymi poradenskymi zatizenimi (PPP,
SPC) a praktickym lékafem pro déti a dorost;

e Z bezpecnostnich diivodii musi mit déti obuv s pevnou patou na pobyt v budové Skoly 1 pobyt
venku;

e 7 hygienickych divodi musi mit déti jiné obleceni na pobyt v budove skoly a jiné na pobyt
venku;

e podavani lekti détem, jejichz zdravotni stav to vyzaduje (alergie, epilepsie, diabetes...), je
mozné pouze na zakladé pisemné dohody mezi zdkonnym zastupcem a feditelkou Skoly;

e dé&ti jsou pojistény proti irazim v dob& pobytu v matetské Skole a pii akcich organizovanych
matefskou Skolou.

2. Ochrana pred rizikovym chovanim, diskriminaci, nasilim
Dulezitym prvkem ochrany pfed projevy rizikového chovani je i vychovné vzdélavaci pisobeni na déti
jiz predskolniho v€ku zaméiené na zdravy zplisob zivota. Soucasti SVP je Preventivni program, ktery

upfesiiuje prevenci rizikového chovani.

V ramci prevence pied projevy rizikového chovani provadi pedagogicti pracovnici matetské skoly
monitoring a screening vztahli mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit ptipadné deformujici



vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci
Skolskych poradenskych zatizenich.

vvvvvv

détmi navzajem, vedeni k prosocialnimu chovani mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi
pedagogickymi pracovniky a zdkonnymi zastupci déti po celou dobu pobytu ditéte v matetské skole.

Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho ufadu obce s rozsifenou
pusobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, ze dit€ je tyrano nebo zanedbavano.

3. DalSi bezpe¢nostni opatieni

e Ve vnitinich 1 vngjSich prostorach Skoly plati pfisny zakaz pozivani alkoholu a koufeni
a pouzivani i dobijeni nepovolenych elektrickych spotiebici;

e Vv prostorach Skoly si odkladaji osobni véci zaméstnanci i déti na mista, ktera jsou k tomu
urcena;

e zikonni zastupci svym podpisem stvrzuji souhlas Suvefejiovanim seznami a fotografii t¥id
a déti na webovych strankéch Skoly, v budové skoly a pii jinych prezentacich propagujicich
aktivity skoly a seznameni se se §kolnim fadem mateiské skoly.

1V. Podminky zachazeni s majetkem materské skoly ze strany déti

Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku skoly. V ptipadé poskozovani bude
tato zalezitost projednana se zakonnymi zastupci ditéte. Zakonni zastupci po prevzeti ditéte od ucitelky
matetské Skoly pln€ zodpovidaji za bezpecnost svého ditéte, pobyvaji v matetské skole jen po dobu
nezbytné nutnou a chovaji se tak, aby nepoSkozovali majetek. V ptipad¢ Ze zjisti jeho poskozeni,
neprodlené nahlési tuto skutecnost pracovnikovi skoly.

V. Zavérecna ustanoveni

Vnitini ¥ad MS je zavazny pro viechny déti, jejich zakonné zastupce a viechny zaméstnance matetské
Skoly.

Vnitini ¥ad MS je zvefejnén na webovych strankach skoly, prostorach matetské skoly na viech mistech
poskytovaného vzdélavani v Satnach déti a je k nahlédnuti u feditele Skoly.

Vnitini ¥ad MS byl projednan na pedagogické radé dne 30. 8. 2024. Nabyva uginnosti dne 1. 9. 2024
Zakonni zastupci jsou informovani o vydani a obsahu Skolniho fadu na schtizkach s rodici, coz stvrzuji
svym podpisem.

Nabytim wi¢innosti tohoto vnitfniho fadu MS konéi platnost vnitiniho fadu MS vydaného dne 1. 9.
2016.

- v Digitalné podepsal
Mg r. Tomas Mgr. Tomas Rajnoha
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